改善点発見チェックリスト③（作業上のムダからみたもの）

	区分
	No.
	チェック項目
	評価
	改善点

	
	
	
	Ｙ
	Ｎ
	

	不良品の発生
	１
	不良品選別に手間を要していないか
	
	
	

	
	２
	不良品の手直しに手間を要していないか
	
	
	

	
	３
	不良品を捨てていないか
	
	
	

	
	４
	不良品の再加工をしていないか
	
	
	

	
	５
	不良対策に間接的時間を要していないか
	
	
	

	
	６
	不良品の発生によって納期遅れになっていないか
	
	
	

	仕掛品
	７
	仕掛品の保管に手間を要していないか
	
	
	

	
	８
	仕掛品の保管設備やスペースは多くないか
	
	
	

	
	９
	仕掛品を劣化させていないか
	
	
	

	
	10
	仕掛品による代金回収のオクレはないか
	
	
	

	設備・機械
	11
	必要以上の能力を持つ機械はないか
	
	
	

	
	12
	設備・機械を必要以上に保有していないか
	
	
	

	
	13
	設備・機械は空転、休止していないか
	
	
	

	
	14
	設備・機械の修理、メンテナンス時間は多くないか
	
	
	

	
	15
	治工具の活用は充分に図られているか
	
	
	

	
	16
	設備・機械の動きにムダはないか
	
	
	

	
	17
	段取り時間は長くないか
	
	
	

	作　　業　　者
	18
	材料・部品の欠品による手待ちはないか
	
	
	

	
	19
	設備・機械の故障による手待ちはないか
	
	
	

	
	20
	ラインバランスのバラツキによる手待ちはないか
	
	
	

	
	21
	作業指示が不明確なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	22
	加工手順が不適切なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	23
	作業動作が不適切なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	24
	治工具が不適切なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	25
	材料が不適切なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	26
	技能が未熟なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	27
	標準作業を守らないことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	28
	作業動作が遅いことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	29
	レイアウトが不適切なことによる手待ちはないか
	
	
	

	
	30
	物の置き方が不適切なことによる手待ちはないか
	
	
	

	管　理
	31
	不必要なデータをとっていないか
	
	
	

	
	32
	とったデータを活用していないことはないか
	
	
	

	
	33
	無意味な会議をしていないか
	
	
	

	
	34
	管理のための管理をしていないか
	
	
	

	
	35
	管理のやり方が不適切というようなことはないか
	
	
	

	場　所
	36
	不必要な物を放置していないか
	
	
	

	
	37
	置き方が悪いために、物をさがす時間は多くないか
	
	
	

	
	38
	物と人の流れと動きに合ったレイアウトになっているか
	
	
	

	
	39
	棚や収納庫の活用は充分か
	
	
	

	
	40
	空間を活用しているか
	
	
	


