PM（自主保全）活動チェックシート
	
	No.
	チェック項目
	優←評価→不可

	
	
	
	5
	4
	3
	2
	1

	計

画

(P)
	１
	チームの目標（テーマ）は、メンバー全員が充分に理解しているか
	
	
	
	
	

	
	２
	チーム活動についての役割分担は明確であるか
	
	
	
	
	

	
	３
	チーム活動の計画書はていねいに作成しているか
	
	
	
	
	

	実

施

(D)
	４
	チーム活動は計画書に基づいて実施しているか
	
	
	
	
	

	
	５
	チーム活動は多忙を理由にして、とどこおっていないか
	
	
	
	
	

	
	６
	チーム活動の実績を状況に応じて記録しているか
	
	
	
	
	

	点

検

(C)
	７
	チーム活動の進行状況をチェックしているか
	
	
	
	
	

	
	８
	チーム活動の進行状況を適宜、フィードバックしているか
	
	
	
	
	

	
	９
	チーム活動の進行状況のオクレを取り戻す工夫をしているか
	
	
	
	
	

	評

価

(A)
	10
	チーム活動後の反省ミーティングを設けているか
	
	
	
	
	

	
	11
	チーム活動後の評価報告書を作成しているか
	
	
	
	
	

	
	12
	チーム活動後の結果と評価をフィードバックしているか
	
	
	
	
	

	メンバーの意識
	13
	チームメンバーはミーティング等で意見を積極的に出すか
	
	
	
	
	

	
	14
	チームメンバーの出席率は高いか
	
	
	
	
	

	
	15
	チームメンバー間の相互啓発はおこなっているか
	
	
	
	
	

	
	16
	ワンポイントレッスンなど計画どおりにおこなっているか
	
	
	
	
	

	
	17
	自主保全活動の中から改善提案が出されているか
	
	
	
	
	

	リーダーシップ
	18
	リーダーは自主保全活動の重要性をアピールしているか
	
	
	
	
	

	
	19
	リーダーは保全教育を受講しているか
	
	
	
	
	

	
	20
	リーダーは伝達講習を実施しているか
	
	
	
	
	

	
	21
	リーダーはメンバーの自主性を引き出す工夫をしているか
	
	
	
	
	

	上司の支援
	22
	上司は自主保全活動のサポートをしているか
	
	
	
	
	

	
	23
	上司は会社や部門の方針をわかりやすく説明しているか
	
	
	
	
	

	
	24
	上司は報告書等の指導コメントをていねいかつ適切に書いているか
	
	
	
	
	

	
	25
	上司はチームメンバーの言い分を聴いてくれるか
	
	
	
	
	








